Zarzadzenie nr D/1321/41Z/24
Dyrektora Zarzadu Drég Wojewddzkich w Katowicach
z dnia 28 czerwca 2024 roku

w sprawlie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Drog Wojewddzkich w Katowicach

1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Wojewddzkich w Katowicach,
w brzmieniu ustalonym w Zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

2. Zobowiazuje Naczelnikéw Wydziatow/Kierownikéw Zespotéw/Referatéw do zapoznania
pracownikdéw z Regulaminem Organizacyjnym Zarzadu Drég Wojewddzkich
w Katowicach, wprowadzonym niniejszym Zarzadzeniem, co pracownik potwierdza
podpisem.

3. Zobowiazuje Naczelnikéw Wydziatow/Kierownikéw Zespotow/Referatow, w razie

potrzeby, do ztozenia wnioskow dotyczacych:

a) korekty zakreséw czynnosci pracownikow,

b) koniecznosc¢i zlecenia wykonania nowych pieczatek lub aktualizacji istniejgcych,

c) wydania odpowiednich upowaznien/petnomocnictw do podejmowania decyzji
i podpisywania pism.

Powyzsze stosuje sie odpowiednio do os6b zatrudnionych na samodzielnych

stanowiskach.

Stosowne wnioski, w zakresie wskazanym:

- w podpunkcie a) i b), nalezy kierowac do osoby zatrudnionej na Stanowisku ds.
Kadrowych,

- w podpunkcie c), nalezy kierowac do Wydziatu Prawnego,

w terminie do dnia 31 lipca 2024 roku.

4. Zobowigzuje - osobe zatrudniong na Stanowisku ds. Informatycznych - do
dostosowania zapisdéw stron internetowych posiadanych przez Zarzad Drog
Wojewddzkich w Katowicach, a takie ewidencji dotyczacych obiegu korespondencji
przychodzacej i wychodzacej oraz obiegu dokumentacji finansowej do postanowien
Regulaminu, w terminie do dnia 31 lipca 2024 roku.

5. Zobowigzuje - Wydziat Administracji - do dostosowania oznaczeh pomieszczen
biurowych do postanowieri Regulaminu, w terminie do dnia 31 lipca 2024 roku.

6. Odpowiedzialnymi za wprowadzenie i aktualizacje Zarzadzenia czynie, pod wzgledem:
a) merytorycznym - osobe zatrudniong na Stanowisku ds. Kadrowych, Naczelnikéw
Wydziatéw/Kierownikéw  Zespotow/Referatéw oraz osoby zatrudnione na
samodzielnych stanowiskach,
b) formalno-prawnym - Naczelnika Wydziatu Prawnego.

7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r. i z tym dniem traci moc
Zarzadzenie nr D/1321/132Z/23 Dyrektora Zarzadu Drég Wojewddzkich w Katowicach
z dnia 27 lipca 2023 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Drég Wojewoddzkich w Katowicach.
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Zalgcznik do Zarzqdzenia nr D/1321/41Z2/24

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG WOJEWODZKICH W KATOWICACH

Przepisy ogdine
§1

Zarzad Drog Wojewodzkich w Katowicach, zwany dalej ,,ZDW w Katowicach”, jest
wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna, nie posiadajgca osobowosci prawnej,
finansowang z budzetu Wojewddztwa Slaskiego.
ZDW w Katowicach jest jednostka budzetowa w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.
ZDW w Katowicach dziala na podstawie Statutu uchwalonego przez Sejmik Wojewodztwa
Slaskiego.
Przedmiotem dziatania ZDW w Katowicach jest pelnienie — zgodnie z ustawg o drogach
publicznych — funkcji zarzadu drogi dla drég wojewodzkich, dla ktérych zarzadea jest Zarzad
Wojewd6dztwa Slaskiego.

§2

Na czele ZDW w Katowicach stoi Dyrektor, powolywany i odwolywany uchwalg Zarzadu
Wojewddztwa Slaskiego i zatrudniany na podstawie umowy o pracg przez Marszatka
Wojewédztwa Slaskiego.

Dyrektor ZDW w Katowicach kieruje dziatalnoscia jednostki przy pomocy Zastgpcy Dyrektora
do spraw zarzadzania drogami i mostami, Zastepcy Dyrektora do spraw inwestycji kluczowych
oraz Gléwnego Ksiegowego, ktorych zatrudnia na podstawie umowy o prace.

W czasie nieobecnosci Dyrektora zastgpstwo pelni Zastgpca Dyrektora do spraw zarzadzania
drogami i mostami.

W przypadku jednoczesnej nicobecnosci Dyrektora i Zastgpcy Dyrektora do spraw zarzgdzania
drogami i mostami zastepstwo pelni Zastgpca Dyrektora do spraw inwestycji kluczowych.

W czasie nieobecnosci Gléwnego Ksiggowego jego obowigzki, wskazane w § 7 oraz w § 8
punkt 3, pelni Zastgpca Gléwnego Ksiggowego.

§3
W sklad ZDW w Katowicach wchodza:
a) Dyrektor Zarzadu Drog Wojewddzkich w Katowicach D
b) Zastepca Dyrektora do spraw zarzadzania drogami i mostami ZDZ
¢) Zastepca Dyrektora do spraw inwestycji kluczowych ZDI
d) Gléwny Ksiggowy GK
e) Zastepca Glownego Ksiggowego ZGK
f) jednostki organizacyjne:
— Wydzial Finansowo-Ksiggowy WFK
- Wydzial Drogownictwa WD
- Wydzial Mostow WM
-  Wydzial Inwestycji WI
- Wrydzial Kontraktéw WK
- Wydzial Prawny WP
— Wydziat Administracji WA
g) Stanowisko ds. Audytu Wewngtrznego AW
h) Stanowisko ds. Kadrowych SK
i} Przedstawiciel Zarzadu
ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscig PJ
j)  Stanowisko ds. Informatycznych SI
k) Inspektor Ochrony Danych IOD
1) Stanowisko ds. obronnych i informacji niejawnych SO
m) Grupa Zarzadzania Kryzysowego GZK
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2. Strukture organizacyjng ZDW w Katowicach okresla schemat organizacyjny, stanowigcy
zalacznik do niniejszego Regulaminu.

3. W ramach wydzialéw Dyrektor moze utworzy¢ specjalistyczne komdrki organizacyjne.
Utworzenie tych komoérek nie powoduje zmiany regulaminu organizacyjnego.

4. Dyrektor ZDW w Katowicach moze tworzy¢ placowki zamiejscowe, w tym obwody drogowe,
po uzyskaniu zgody Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego.

Zakresy czynnosci organdw kierowniczych
§4

Dyrektor ZDW w Katowicach kieruje dziatalno$cig jednostki i reprezentuje ja na zewnatrz.
Dyrektor wykonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy, wobec pracownikow ZDW
w Katowicach.

3. Dyrektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach z zakresu dzialania ZDW w Katowicach.
4. Do wylacznych kompetencji Dyrektora nalezy:

a) ustalanie regulaminu organizacyjnego,

b) wydawanie przepiséw wewngtrznych, w tym dotyczacych tworzenia i likwidowania
komoérek organizacyjnych ZDW w Katowicach, zakresu dzialania oraz toku pracy
jednostek organizacyjnych ZDW w Katowicach,

¢) ustalanie standardow technicznych, dotyczacych drég wojewoddzkich i drogowych
obiektéw inzynierskich,

d) wyrazanie zgody na wybor wykonawcy, w przypadku gdy najkorzystniejsza oferta
wykonawcy przekracza kwote jaka zamawiajacy zamierzal przeznaczyé¢ na sfinansowanie
zaméwienia, a nie przewyzsza kwoty, ktéra zamawiajacy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zaméwienia,

e¢) administrowanie $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

f) podpisywanie planéw, sprawozdan i wystapien do Zarzagdu Wojewodztwa Slaskiego,

g) podejmowanie decyzji w sprawach, na ktére otrzymatl imienne pelnomocnictwo.

5. Dyrektor moze upowazni¢ na piSmie inng osob¢ do podejmowania decyzji w sprawach
wymienionych w punkcie 2 oraz w punkcie 4{.

§5
Do obowigzkéw Zastepcy Dyrektora do spraw zarzadzania drogami i mostami nalezy
w szczeg6lnoscei:
a) zastepowanie Dyrektora w czasie jego nieobecnosci,
b) nadzorowanie pracy Wydziatu Drogownictwa oraz Wydziatu Mostow,
¢) podejmowanie decyzji zwigzanych z dziatalnoscig podleglych wydziatow,
d) nadzorowanie prowadzonej akcji zimowego utrzymania drog,
€) opiniowanie oraz wstegpne akceptowanie spraw zastrzezonych do kompetencji Dyrektora,
f) zalatwianie skarg i wnioskéw wplywajacych do ZDW w Katowicach,
g) zalatwianie spraw, na ktére otrzymal imienne pelnomocnictwo,
h) zalatwianie innych spraw zleconych przez Dyrektora.

§6

Do obowigzkéw Zastgpcy Dyrektora do spraw inwestycji kluczowych nalezy w szczegdlnosci:

a) zastgpowanie Dyrektora w czasie jego nieobecnosci, w przypadku jednoczesnej nieobecnosci
Dyrektora i Zastgpcy Dyrektora do spraw zarzadzania drogami i mostami,

b) nadzorowanie pracy Wydziatu Inwestycji,

¢) podejmowanie decyzji zwigzanych z dzialalnoscia podleglego wydziatu,

d) przygotowanie i realizacja inwestycji kluczowych,

e) regulacja pasa drogowego oraz pozyskiwanie gruntéw pod inwestycje,

f) skladanie sprawozdan z przygotowania i realizacji inwestycji, w tym inwestycji kluczowych,
Zarzagdowi Wojewddztwa Slaskiego,

g) opiniowanie oraz wstgpne akceptowanie spraw zastrzezonych do kompetencji Dyrektora,

| I
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h)
i)

zalatwianie spraw, na ktore otrzymat imienne petnomocnictwo,
zalatwianie innych spraw zleconych przez Dyrektora.

§7

Do obowiazkéw Gléwnego Ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)
c)

d)
€)

f)

g)
h)

i)
D

wykonywanie, powierzonych przez Dyrektora, obowigzkéw w zakresie gospodarki finansowej
ZDW w Katowicach,

nadzorowanie catoksztaltu obstugi finansowo-ksiegowej, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, instrukcjami GUS, ZUS oraz jednostki nadrzgdnej,

opracowywanie okresowych i rocznych sprawozdan finansowych oraz rocznych planéw
finansowych ZDW w Katowicach,

kierowanie Wydzialem Finansowo-Ksiggowym,

opiniowanie, wstgpne akceptowanie i przedkiadanie do decyzji Dyrektora spraw zwigzanych
z dzialalnoscig Wydzialu Finansowo-Ksiggowego,

prowadzenie rachunkowosci ZDW w Katowicach, zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

zalatwianie innych spraw zleconych przez Dyrektora.

§8
Do skladania o$wiadczen woli w imieniu ZDW w Katowicach w zakresie praw i obowigzkow
majatkowych uprawnieni sg:
a) Dyrektor,
b) Zastepca Dyrektora do spraw zarzadzania drogami i mostami,
¢) Zastepca Dyrektora do spraw inwestycji kluczowych.
Osoby, o ktérych mowa w punkcie 1, zaciagaja zobowiazania pienigzne do wysokosci kwot
wydatkéw okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym ZDW w Katowicach, zgodnie
z art. 261 ustawy o finansach publicznych.
Gléwny Ksiegowy dokonuje wstepnej kontroli (art. 54 ust. I pkt 3 ustawy o finansach
publicznych), czego dowodem jest jego podpis zlozony na wszystkich egzemplarzach umowy.
Zlozenie podpisu przez Gléwnego Ksiggowego na umowie, obok podpisu oséb, o ktérych
mowa w punkcie 1, oznacza, ze:
a) nie zglasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikoéw oceny
prawidlowosci tej operacji i jej zgodnosci z prawem,
b) nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowe;j rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentéw dotyczacych tej operacii,
¢) zobowigzania wynikajagce z operacji mieszczg si¢ w planie finansowym ZDW
w Katowicach.

§9

Do obowiazkéw naczelnikéw wydzialéw nalezy w szczegdlnosci:

a) wykonywanie poleceni Dyrektora, Zastgpcow Dyrektora, Gloéwnego Ksiggowego
lub Zastepcy Gléwnego Ksiggowego,

b) organizowanie, kierowanie i nadzorowanie pracy pracownikéw wydziatow,

¢) wnioskowanie do Dyrektora w sprawach pracowniczych, w zakresie wynikajacym
z ustawy o pracownikach samorzadowych, z kodeksu pracy i z przepisow wykonawczych
do tych ustaw,

d) aprobowanie pism przedkladanych do podpisu Dyrektorowi lub jego Zastgpcom,

e) wspolpraca i wzajemne informowanie si¢ we wszystkich sprawach bgdacych przedmiotem
wspolnych dziatan wydzialow,
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f) informowanie przelozonych o wykonaniu polecen stuzbowych.

Naczelnicy wydzialow ponosza odpowiedzialno$¢ za prace wydzialow, a zwlaszcza
za: terminowe, fachowe, kompleksowe i zgodne z przepisami prawa zalatwianie spraw.
Naczelnicy wydzialéw sg odpowiedzialni za procesy realizowane w kierowanym przez nich
wydziale, stosowanie ustalonych procedur kontroli zarzadczej oraz monitorowanie
ich skutecznosci.

§ 10
Kierownicy komérek organizacyjnych utworzonych w wydziatach, podlegaja bezposrednio
naczelnikom i kieruja podleglymi zespolami pracownikéw zgodnie z zakresem dzialania
komorki, ustalonym zarzgdzeniem Dyrektora.
Zakres dzialania i odpowiedzialnoéci kierownika komorki ustala Dyrektor na wniosek
wlasciwego naczelnika wydziatu.
Kierownicy komorek organizacyjnych sa odpowiedzialni za procesy realizowane
w kierowanych przez nich komérkach, stosowanie ustalonych procedur kontroli zarzadczej
oraz monitorowanie ich skutecznosci.

Zakresy dzialania jednostek organizacyjnych/samodzielnych stanowisk

§11

Wydzial Finansowo-Ksi¢gowy
Prowadzenie ksiggowosci budzetowe;.
Wspolpraca z jednostka nadrzedng i bankiem w zakresie zapewnienia plynnosci finansowe;j
ZDW w Katowicach.
Prowadzenie analizy wydatkéw budzetowych i kontrola dyscypliny budzetowe;.
Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw finansowych oraz organizacja prawidlowego
ich obiegu.
Kontrola przestrzegania obowigzujacych zasad i stosowania wzoréw dokumentacji
finansowo-ksiegowe;j.
Wykonywanie czynnoéci zwigzanych z operacjami bankowymi i kasowymi.
Uzgadnianie i rozliczanie naleznogci oraz zobowiazan ZDW w Katowicach.
Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej srodkéw pozabudzetowych (kaucje, wadia itp.).
Windykacja naleznoéci.
Prowadzenie wyceny skladnikéw majgtkowych oraz sporzadzanie zestawien zbiorczych.
Prowadzenie ewidencji Srodkéw trwalych i pozostalych srodkéw oraz uzgadnianie ich stanéw
z osobami materialnie odpowiedzialnymi,
Prowadzenie spraw rachuby ptac w zakresie wynagrodzen i zasitkow.
Rozliczenia bezosobowego funduszu plac — uméw z osobami fizycznymi.
Prowadzenie spraw ubezpieczen spolecznych pracownikéw, naliczanie i odprowadzanie
skladek, sporzadzanie deklaracji wszelkich rozliczen ZUS.
Prowadzenie grupowego ubezpieczenia pracownikow.
Dokonywanie rozliczen podatkéw z urzgdami skarbowymi i pracownikami oraz sporzadzanie
deklaracji podatkowych.
Ksiegowanie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz naliczanie naleznych
odpisow z tego funduszu.
Sporzadzanie wymaganych sprawozdan finansowych wg zasad i termindw okreslonych
w przepisach i instrukcjach.

§12
Wydzial Drogownictwa

Prowadzenie ewidencji drog oraz drogowych obiektéw inzynierskich.
Zlecanie oceny stanu nawierzchni oraz dokonywanie analiz i sporzadzanie wnioskéw w tym
zakresie.
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Opracowywanie analiz ksztaltowania sig¢ cen uslug i materiatow.

Dorazna kontrola badan polowych i laboratoryjnych wymaganych na etapie opracowania
dokumentacji projektowej oraz realizacji i odbioru rob6t budowlanych w zakresie drog
i drogowych obiektéw inzynierskich.

Zarzadzanie bezpieczefistwem drog wojewddzkich, dla ktérych zarzadca jest Zarzad
Wojewoddztwa Slaskiego, o ktorych mowa w rozdziale 2b ustawy z dnia 21 marca 1985 roku
odrogach publicznych, we wspolpracy z pozostatymi jednostkami/komorkami
organizacyjnymi.

Prowadzenie spraw zwiazanych z planowaniem i wykonywaniem oswietlenia przejs¢ dla
pieszych lub przejazdéw dla roweréw na drogach wojewédzkich, dia ktérych zarzadca jest
Zarzad Wojewddztwa Slaskiego, na terenie zabudowy, we wspélpracy z pozostalymi
jednostkami/komérkami organizacyjnymi.

Zarzadzanie i utrzymywanie kanatéw technologicznych.

Przygotowywanie opracowaf do przeprowadzania szkolenn wewnetrznych i seminariw,
we wspolpracy z pozostalymi jednostkami/komorkami organizacyjnymi.

Przekazywanie do Wydziatu Inwestycji informacji koniecznych do przygotowania sprawozdan.

Prowadzenie spraw dotyczacych remontu i utrzymania drég, w znaczeniu okreslonym
przepisami ustawy — Prawo budowlane.

Prowadzenie spraw dotyczacych ochrony drég i ich wyposazenia.

Okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie biezacego utrzymania i remontu drog
— opracowywanie projektow planow we wspotpracy z Wydzialem Inwestycji.
Przygotowywanie technicznych wytycznych, a takze opracowywanie standardow remontow
oraz utrzymania drog, we wspélpracy z pozostatymi jednostkami/komérkami organizacyjnymi.
Prowadzenie spraw 1 wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie
przygotowania infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych i wykonywanie innych zadan na
rzecz obronnosci kraju.

Przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow.

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog, w tym weryfikacja cech i wskazanie usterek,
ktére wymagaja prac konserwacyjnych lub naprawczych, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich
wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym stan bezpieczenstwa szczegolnie
zagrozonych uczestnikéw ruchu drogowego.

Wspélpraca z pozostalymi jednostkami/komérkami organizacyjnymi w zakresie badania
wplywu robét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Whioskowanie o wprowadzanie ograniczeri lub zamykanie drog dla ruchu oraz wyznaczanie
objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystgpuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa
0s6b lub mienia.

Wspélpraca z pozostatymi jednostkami/komérkami organizacyjnymi w sprawach zwiazanych
z przejazdami pojazdéow nienormatywnych po drogach administrowanych przez ZDW
w Katowicach.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja robot budowlanych, wynikajacych z ustawy —
Prawo budowlane.

Zlecanie wykonania dokumentacji projektowych remontéw drég i ich odbidr, we wspolpracy
z pozostatymi jednostkami/komérkami organizacyjnymi.

Opiniowanie dokumentacji projektowych dotyczacych remontéw drég, wykonywanych
na podstawie porozumieri zawieranych przez Zarzad Wojewédztwa Slaskiego z jednostkami
samorzadu terytorialnego.

Opracowywanie, weryfikacja i aktualizacja kosztoryséw inwestorskich dotyczacych remontéw
oraz utrzymania drog.

Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydatkow ze $rodkéw publicznych, w tym
dokumentéw dotyczacych postepowait o udzielenie zaméwienia publicznego.

Sprawdzanie w terenie zgodno$ci dokumentacji technicznej ze stanem faktycznym.
Sprawdzanie stanu drég w okresie obowigzywania gwarancji i r¢kojmi.
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Prowadzenie nadzoru nad robotami interwencyjnymi, utrzymaniowymi, zabezpieczajgcymi
1 remontowymi.

Przekazywanie terenu budowy, dokonywanie odbioréw cze¢sciowych i koicowych robét.
Prowadzenie zbioru informacji dotyczacych sieci drég wojewddzkich, a takze dokonywanie
analiz.

Wdrazanie standardéw europejskich w projektowaniu i wykonawstwie drog oraz drogowych
obiektéw inzynierskich.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong $rodowiska oraz przeciwdzialanie niekorzystnym
przeobrazeniom Srodowiska mogacym powsta¢ lub powstajacym w nastepstwie remontéw
lub utrzymania drog.

Prowadzenie spraw zwigzanych z remontem oraz utrzymaniem parkingéw przeznaczonych
dla postoju pojazdéw wykonujacych przewozy drogowe, wynikajacego z koniecznosci
przestrzegania przepiséw o czasie prowadzenia pojazdéw oraz o ograniczeniach i zakazach
ruchu drogowego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z remontem oraz utrzymaniem miejsc wykonywania kontroli
ruchu i transportu drogowego, przeznaczonych w szczegoélnosci do wazenia pojazdéw,
Koordynacja robét w pasie drogowym, w oparciu o przepisy ustawy o drogach publicznych.
Prowadzenie spraw dotyczgcych utrzymywania zieleni przydroznej, w tym sadzenia i usuwania
drzew oraz krzewdw.

Koordynacja i nadzér nad zimowym utrzymaniem drog,.

Prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem kanaléw technologicznych i naliczaniem
oplat z tego tytulu.

Wydawanie zezwolen na lokalizacje lub przebudowe zjazdu.

Wydawanie zezwolen na lokalizacj¢ urzadzen obcych oraz reklam w pasie drogowym.
Wydawanie zezwolen na zajgcie pasa drogowego na cele niezwigzane z budows, przebudowa
remontem, utrzymaniem i ochrong drég, w zwigzku z prowadzeniem robét w pasie drogowym,
umieszczaniem w pasie drogowym liniowych urzadzen obcych, innych urzgdzen obcych
i reklam oraz naliczanie opfat i kar pienieznych z tych tytuldw.

Opiniowanie/uzgadnianie projektéw zmiany zagospodarowania terenéw przylegltych do pasa
drogowego.

Uzgadnianie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, jezeli sposéb
zagospodarowania gruntéw przyleglych do pasa drogowego lub zmiana tego sposobu moga
mie¢ wplyw na ruch drogowy lub sama droge we wspéipracy z Wydzialem Inwestycji,
z wylaczeniem Planu Zagospodarowania Przestrzennego Wojewodztwa.

Opiniowanie projektéw podziatéw nieruchomosci przyleglych do pasa drogowego drog
wojewodzkich w zakresie mozliwosci skomunikowania z drogami publicznymi nowych
nieruchomosci powstatych wskutek projektowanych podzialow, we wspotpracy z Wydzialem
Inwestycji, wzwigzku z ewentualnymi planami nabycia nieruchomosci na potrzeby
zarzgdzania drogami wojewodzkimi.

Nieodplatne udost¢pnianie — we wspélpracy z Wydzialem Inwestycji — gminie na jej wniosek
czgs¢ pasa drogowego w celu budowy, przebudowy i remontu wiat przystankowych lub innych
urzgdzen stuzacych do obstugi podréznych,

Uzgadnianie warunkdéw, jakie nalezy spelni¢ w zakresie instalacji urzadzen, o ktérych mowa
art. 20g ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych w pasie drogowym
drég wojewddzkich, dla ktorych zarzgdeg jest Zarzad Wojewddztwa Slaskiego, we wspolpracy
2 pozostatymi jednostkami/komérkami organizacyjnymi.

Uzgadnianie na wniosek podmiotu zarzadzajacego torowiskiem tramwajowym, o ktérym mowa
w art. 28a ust. 1 ustawy z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych, warunkéw
wykonania robét na terenie tego torowiska.

Prowadzenie spraw nalezacych do wlasciwosci zarzadey drogi, a okre§lonych w przepisach
prawa, w szczegolnosci w ustawie:

a) zdnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

b) zdnia 7 maja 2010 roku o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych,
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c) zdnia9 pazdziernika 2015 roku o rewitalizacji,

d) zdnia 28 marca 2003 roku o transporcie kolejowym,

e) z dnia 24 kwietnia 2009 roku o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego
skroplonego gazu ziemnego w Swinoujéciu,

f) z dnia 5 lipca 2018 roku o ufatwieniach w przygotowaniu i realizacji inwestycji
mieszkaniowych oraz inwestycji towarzyszacych,

g) z dnia 22 lutego 2019 roku o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji
w sektorze naftowym,

h) zdnia 24 lipca 2015 roku o przygotowaniu i realizacji strategicznych inwestycji w zakresie
sieci przesylowych,

i) z dnia 29 czerwca 2011 roku o przygotowaniu i realizacji inwestycji w zakresie obiektow
energetyki jadrowej oraz inwestycji towarzyszacych,

i)z dnia 8 lipca 2010 roku o szczegélnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji
w zakresie budowli przeciwpowodziowych.

Prowadzenie caloksztaltu spraw w zakresie inzynierii ruchu i bezpieczefistwa ruchu

drogowego, a mianowicie:

a) opiniowanie wnioskéw dotyczacych zmiany organizacji ruchu,

b) opiniowanie projektéw organizacji ruchu i zmiany organizacji ruchu,

¢) dokonywanie okresowych pomiaréw predkosci w wybranych miejscach na sieci drég
wojewodzkich,

d) prowadzenie analiz bezpieczenstwa ruchu na sieci drég wojewddzkich w celu poprawy
bezpieczenistwa ruchu drogowego,

€) wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie bezpieczefistwa ruchu
drogowego,

f) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

Prowadzenie spraw i wspolpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie

przygotowania infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych i wykonywanie innych zadan na

rzecz obronnosci kraju.

Okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie realizacji zadan z zakresu inzynierii

ruchu i bezpieczenstwa ruchu drogowego — opracowywanie projektow planéw we wspolpracy

z Wydzialem Inwestycji.

Prowadzenie spraw w zakresie przygotowania, realizacji i odbioru zadan z zakresu inzynierii

ruchu, ujetych w planie rzeczowo-finansowym.

Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydatkéw ze $rodkéw publicznych, w tym

dokumentéw dotyczacych postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wspélpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie inzynierii ruchu przy

przygotowaniu, realizacji i odbiorze zadan inwestycyjnych ujgtych w planie rzeczowo-

finansowym.

Wspblpraca z merytorycznymi wydziatami w zakresie odbioru dokumentacji projektowe;.

Zlecanie analiz ruchu. Zlecanie projektéw organizacji ruchu.

Aktualizacja posiadanych w formie cyfrowej projektéw stalej organizacji ruchu.

Prowadzenie ewidencji i archiwizowanie zleconych projektow docelowej i czasowe]

organizacji ruchu.

Prowadzenie procedur uzyskania zatwierdzenia projektéw organizacji ruchu.

Zglaszanie organowi zarzadzajagcemu ruchem zmiany organizacji ruchu w naglych

przypadkach awarii urzadzenia w pasie drogowym.

Przekazywanie zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu do realizacji.

Przekazywanie do pozostatych jednostek/komérek organizacyjnych informacji o zmianach

w stalej organizacji ruchu.

Przekazywanie do pozostalych jednostek/komérek organizacyjnych informacji koniecznych

do przygotowania sprawozdan.

Koordynacja realizacji zadan pod katem czasowej organizacji ruchu.
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17.

18.

19.

20.

21,

22.

23,
24.

25.
26.
27.

28.

29.

30.

| O I

Kontrola robét w pasie drogowym w zakresie oznakowania zgodnie z zatwierdzonym
projektem organizacji ruchu.

Opiniowanie na wniosek pozostatych jednostek/komoérek organizacyjnych ukladow
komunikacyjnych wlaczenia obiektéw do drég wojewddzkich.

Opiniowanie na wniosek innych jednostek organizacyjnych geometrii drogi w projektach
budowlanych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przejazdami pojazdow nienormatywnych po drogach
administrowanych przez ZDW w Katowicach.

Nadzor nad utrzymaniem urzadzen drogowej sygnalizacji $wietlngj i prowadzenie okresowych
kontroli sygnalizacji §wietlnych.

Wspoldzialanie z innymi podmiotami w zakresie korzystania z przystankéw komunikacji
publicznej zlokalizowanych przy drogach wojewddzkich. Wspéldziatanie z innymi podmiotami
w zakresic podejmowania decyzji o ostatecznej lokalizacji nowych przystankéw
komunikacyjnych przy uwzglednieniu charakteru drogi oraz warunkéw bezpieczefistwa ruchu
drogowego, w oparciu ouchwaly rady gminy, wktérych dla zaspokojenia potrzeb
mieszkancéw wskazane zostana wstgpne miejsca lokalizacji nowych przystankow
komunikacyjnych.

Opiniowanie wnioskéw na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny.

Prowadzenie spraw zwigzanych z instalacja — na zasadach okreslonych w art. 20b ustawy
zdnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych — w pasie drogowym stacjonarnych
urzadzen rejestrujacych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 59 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 roku -
Prawo oruchu drogowym, obudéw na te urzadzenia, ich usuwanie oraz utrzymanie
zewngtrzne] infrastruktury dla zainstalowanych urzadzen.

Przeciwdziatanie niszczeniu drdég przez ich uzytkownikow.

Badanie wplywu robét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Wnioskowanie o wprowadzanie ograniczefi lub zamykanie drég i drogowych obiektéw
inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczerfistwa oséb lub mienia.

Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i wykonywaniem oéwietlenia przejsé¢ dla
pieszych lub przejazdow dla roweréw na drogach wojewodzkich, dia ktorych zarzadea jest
Zarzad Wojewodztwa Slqsklego, na terenie zabudowy, we wspdlpracy z pozostalymi
jednostkami/komérkami organizacyjnymi.

Wspdlpraca z pozostalymi jednostkami/komérkami organizacyjnymi w zakresie opiniowania
planéw zagospodarowania przestrzennego jednostek samorzadu terytorialnego.

Zarzadzanie bezpieczefistwem drég wojewodzkich, dla ktérych zarzadcg jest Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego, o ktérych mowa w rozdziale 2b ustawy z dnia 21 marca 1985 roku
odrogach publicznych, we wspdlpracy z pozostalymi jednostkami/komérkami
organizacyjnymi.

Wdrazanie post¢pu technicznego.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur zwigzanych z dzialalnoscia Wydzialu
i przekazywanie ich do Wydzialu Finansowo-Ksiegowego.

Sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan z zakresu dziatania Wydziatu.

§13
Wydzial Mostéow

Prowadzenie spraw dotyczacych remontu i utrzymania drogowych obiektéw inzynierskich
(mosty, wiadukty, promy, przepusty o swietle otworu réwnym lub wiekszym niz 60 cm,
konstrukcje oporowe, zabezpieczenia osuwisk), w znaczeniu okreslonym przepisami ustawy —
Prawo budowlane.

Prowadzenie spraw dotyczacych ochrony drogowych obiektéw inzynierskich i ich
wyposazenia.
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10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

23.

26.
27.

Okre$lanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie biezgcego utrzymania i remontu
drogowych obiektéw inzynierskich — opracowywanie projektow planow, we wspolpracy
z Wydzialem Inwestycji.

Przygotowywanie technicznych wytycznych, a takze opracowywanie standardéw remontow
iutrzymania drogowych obiektéw inzynierskich, we wspolpracy z pozostatymi
jednostkami/komorkami organizacyjnymi.

Realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego w czgscei dotyczacej drogowych
obiektéw  inzynierskich, we wspdlpracy z pozostalymi  jednostkami/komérkami
organizacyjnymi.

Prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg robot budowlanych, wynikajacych z ustawy —
Prawo budowlane.

Zlecanie wykonania dokumentacji projektowych remontéw drogowych obiektow inzynierskich
i ich odbidr, we wspdlpracy z pozostatymi jednostkami/komérkami organizacyjnymi.
Opiniowanie dokumentacji projektowych dotyczacych remontow drogowych obiektow
inzynierskich, wykonywanych na podstawie porozumien zawieranych przez Zarzad
Wojewodztwa Slaskiego z jednostkami samorzadu terytorialnego.

Opracowywanie, weryfikacja i aktualizacja kosztorysow inwestorskich dotyczacych remontow
oraz utrzymania drogowych obiektow inzynierskich.

Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydatkéw ze srodkéw publicznych, w tym
dokumentow dotyczacych postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

Sprawdzanie w terenie zgodnosci dokumentacji technicznej ze stanem faktycznym.
Prowadzenie nadzoru nad robotami interwencyjnymi, utrzymaniowymi, zabezpieczajacymi
i remontowymi, prowadzonymi na obiektach inzynierskich.

Sprawdzanie stanu drogowych obiektéw inzynierskich w okresie trwania gwarancji i rgkojmi.
Przekazywanie do pozostalych jednostek/komérek informacji koniecznych do przygotowania
sprawozdan.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrona $rodowiska oraz przeciwdziatanie niekorzystnym
przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstaé lub powstajacym w nastepstwie remontow
lub utrzymania drogowych obiektéw inzynierskich.

Wspélpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie przygotowania infrastruktury
drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadari na rzecz obronnosci kraju.
Uzgadnianie projektéw lokalizacji urzadzen obcych w  bezposrednim sgsiedztwie
lub na drogowych obiektach inzynierskich.

Sprawowanie kontroli technicznej utrzymania drogowych obiektow inzynierskich.
Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drogowych obiektéw inzynierskich oraz przepraw
promowych, w tym weryfikacja cech i wskazanie usterek, ktore wymagaja prac
konserwacyjnych lub naprawczych, ze szczegéinym uwzglednieniem ich wplywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym stan bezpieczenstwa szczegolnie zagrozonych
uczestnikow ruchu drogowego.

Wspélpraca z pozostalymi jednostkami/komérkami organizacyjnymi w zakresie badania
wplywu robét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Przeciwdziatanie niszczeniu drogowych obiektéw inzynierskich przez ich uzytkownikéw.
Whnioskowanie o wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drogowych obiektow inzynierskich
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia.

Wspétpraca z pozostalymi jednostkami/komoérkami organizacyjnymi w sprawach zwigzanych
z przejazdami pojazdéw nienormatywnych po drogach administrowanych przez ZDW
w Katowicach.

Okreslanie warunkéw przejazdu pojazdéw nienormatywnych przez mosty lub wiadukty,
a takze zglaszanie uzasadnionych sprzeciwéw.

Koordynowanie ochrony przeciwpowodziowej i przeciwlodowej drogowych obiektow
inzynierskich.

Dokonywanie odbioréw czesciowych i koncowych robot.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprawa promows.
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28.

29.

30.
31.

32.

Zarzadzanie bezpieczefistwem drog wojewodzkich, dla ktérych zarzadea jest Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego, o ktérych mowa w rozdziale 2b ustawy z dnia 21 marca 1985 roku
o drogach  publicznych, we wspélpracy =z pozostalymi jednostkami/komérkami
organizacyjnymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i wykonywaniem os$wietlenia przejsé¢ dla
pieszych lub przejazdow dla roweréw na drogach wojewddzkich, dla ktérych zarzadea jest
Zarzad Wojewddztwa Slqsklego na terenic zabudowy, we wspélpracy z pozostalymi
jednostkami/komérkami organizacyjnymi,

Wdrazanie postepu technicznego.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur zwigzanych z dzialalnoscia Wydziatu
1 przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.

Sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan z zakresu dzialania Wydziatu.

§14
Wydzial Inwestycji

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem inwestycji drogowych do realizacji:

a) okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie budowy oraz przebudowy drog
1 drogowych obiektow inzynierskich,

b) przekazywanie propozycji zadan inwestycyjnych do projektow planéw,

¢) ustalanie trybu i procedury realizacji zadan inwestycyjnych,

d) rozpoznawanie aspektéw terenowo prawnych planowanych inwestycj,

¢) przygotowywanie Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia, w czesci dotyczacej opisu
przedmiotu zamdwienia i warunkéw technicznych wymaganych dla budowy oraz
przebudowy drég i drogowych obiektéw inzynierskich; przygotowywanie dokumentéw
dotyczacych postgpowan o udzielenie zamdowienia publicznego,

f) nadzér nad opracowywang dokumentacja projektows budowy oraz przebudowy drog
i drogowych obiektbw  inzynierskich we  wspdlpracy z  pozostalymi
jednostkami/komérkami organizacyjnymi,

g) nadzor nad pozyskiwaniem pozwolen i decyzji umozliwiajacych realizacje inwestycji,

h) udzial w radach technicznych i wizjach w terenie zwiazanych z opracowywaniem
dokumentacji projektowe;j,

i) odbi6r dokumentacji projektowej dotyczacej budowy oraz przebudowy drég i drogowych
obiektoéw inzynierskich,

}) prowadzenie rozliczen finansowych zwigzanych z dokumentacja projektowa,

k) przekazywanie dokumentacji projektowej do odpowiednich komérek organizacyjnych
celem realizacji inwestycji.

Koordynowanie zadan dotyczacych budowy oraz przebudowy drég i drogowych obiektow

inzynierskich, wykonywanych na podstawie porozumien zawieranych przez Zarzad

WO_]CWOdZtW& Slqsklego z jednostkami samorzadu terytorialnego:

a) opiniowanie wnioskéw zglaszanych przez jednostki samorzadu terytorialnego dotyczacych
wykonania inwestycji na drogach wo_lewodzklch

b) opiniowanie projektéw porozumiefi i uméw w sprawach dotyczacych realizacji zadan
wspélﬁnansowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego,

¢) uzgadnianie opiséw przedmiotu zaméwienia dla inwestycji wspéHinasowanych przez
jednostki samorzadu terytorlalnego,

d) prowadzenie rejestru porozumien i uméw dotyczacych wspéHinansowania przez jednostki
samorzadu terytorialnego,

e) biezaca korespondencia z jednostkami samorzadu terytorialnego w sprawach zwigzanych
z realizacjg zadan wspolﬁnansowanych

f) udzial w radach technicznych i wizjach w terenie zwigzanych z realizacjg zadan
wspotfinansowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego,

g) uzgadnianie dokumentacji projektowych dotyczacych inwestycji wspotfinasowanych przez
jednostki samorzadu terytorialnego.
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10.

11

Prowadzenie spraw zwiazanych z ochrona $rodowiska na etapie przygotowywania inwestycji

drogowych oraz w trakcie budowy lub przebudowy drég i drogowych obiektéw inzynierskich:

a) opiniowanie wnioskéw o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, Kart
Informacyjnych Przedsiewziecia oraz Raportéw o oddzialywaniu przedsigwzi¢cia na
srodowisko, monitorowanie procesu pozyskanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach, nadzorowanie procesu ponownej oceny oddzialywania na srodowisko,

b) opiniowanie operatéw wodnoprawnych oraz monitorowanie procesu pozyskanie pozwolen
wodnoprawnych dla nowych inwestycji drogowych,

¢) uczestniczenie w konsultacjach spolecznych w ramach oceny oddzialywania na
érodowisko oraz w spotkaniach z przedstawicielami spotecznosci lokalnych na etapie
przygotowania inwestycji,

d) zlecanie porealizacyjnych monitoringéw przyrodniczych oraz analiz porealizacyjnych,
ktérych obowiazek wynika z zapiséw decyzji administracyjnych, koordynacja dzialan
w tym zakresie; przekazywanie wnioskow z monitoringéw oraz analiz do odpowiednich
Wydzialéw, celem ich zrealizowania,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z obowigzkiem opracowywania map akustycznych dla
drog wojewédzkich, zgodnie z zapisami ustawy — Prawo ochrony $rodowiska,

f) prowadzenie sprawozdawczosci zwigzanej z ochrong $rodowiska, ktérej obowigzek
wynika z zapisow dokumentow strategicznych Wojewodziwa Slaskiego (Program Ochrony
Srodowiska, Program Ochrony Powietrza, Program Ochrony Srodowiska przed Halasem,
Mapy Akustyczne),

g) prowadzenie monitoringu przyrodniczego w trakcie budowy oraz przebudowy drog
i drogowych obiektow inzynierskich,

h) koordynowanie wspolpracy z organami bioragcymi udzial przy postgpowaniach
érodowiskowych, w tym z Urzedami Gmin, Regionalnymi Dyrekcjami Ochrony
Srodowiska, Pafistwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie,

i) opiniowanie zmian przepiséw dotyczacych ochrony $rodowiska oraz postulowanie zmian
w tych przepisach.

Opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji projektowych budowy i przebudowy drog innej

kategorii, w zakresie wzajemnych powiazan sieci w punktach wezlowych, skrzyzowan,

whaczen itp.

Prowadzenie na etapie projektowania spraw zwigzanych z lokalizacjg i budowa kanatow

technologicznych w pasie drogowym.

Prowadzenie na etapie projektowania spraw zwigzanych z budowg oraz przebudowg parkingoéw

przeznaczonych dla postoju pojazdéw wykonujgcych przewozy drogowe, wynikajacego

z koniecznosci przestrzegania przepiséw o czasie prowadzenia pojazdéw oraz o ograniczeniach

i zakazach ruchu drogowego.

Prowadzenie na etapie projektowania spraw zwiazanych z budowa oraz przebudowg miejsc

wykonywania kontroli ruchu i transportu drogowego, przeznaczonych w szczegdlnosci do

wazenia pojazdéw.

Opracowywanie wytycznych projektowych dotyczacych budowy oraz przebudowy drog.

Wspélpraca z pozostalymi jednostkami/komoérkami organizacyjnymi w zakresie badania

wplywu robét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Zarzadzanie bezpieczefistwem drég wojewédzkich, dla ktérych zarzadeg jest Zarzad

Wojewddztwa Slaskiego, o ktérych mowa w rozdziale 2b ustawy z dnia 21 marca 1985 roku

odrogach publicznych, we wspdlpracy 2z pozostalymi jednostkami/komérkami

organizacyjnymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i wykonywaniem oswietlenia przejs¢ dla

pieszych lub przejazdéw dla roweréw na drogach wojewddzkich, dla ktérych zarzadceg jest

Zarzad Wojewddztwa Slaskiego, na terenie zabudowy, we wspdlpracy z pozostatymi

jednostkami/komorkami organizacyjnymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg inwestycji kluczowych
aw szczegdlnosci prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacja zadan
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ubiegajgcych si¢ o dofinansowanie $rodkami Unii Europejskiej, jak réwniez zadan
wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej oraz innych funduszy zewnetrznych,
a mianowicie:

a)

b)

c)

d)
e)

g
h)

D

k)

D

opracowywanie projektdw planéw rzeczowo-finansowych inwestycji i remontéw na sieci
drég wojewoddzkich, we wspdipracy z wydzialami merytorycznymi oraz Kierownikami
Projektu,
analiza stopnia realizacji zadan i opracowywanie wnioskéw dotyczacych zmiany planu
rzeczowo-finansowego inwestycji i remontéw na drogach wojewoddzkich,
przygotowywanie wystgpien dotyczacych zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej
Wojewodztwa Slaskiego,
sporzadzanie sprawozdan z wykonania planu,
prowadzenie, w zakresie inwestycji kluczowych, spraw dotyczacych przygotowania
irealizacji budowy oraz przebudowy drog i drogowych obiektéw inzynierskich,
w znaczeniu okre§lonym przepisami ustawy— Prawo budowlane,
koordynowanie, w zakresie inwestycji kluczowych, spraw prowadzonych przez
Kierownikoéw Projektu dotyczacych przygotowania i realizacji budowy oraz przebudowy
drég i drogowych obiektéw inzynierskich, w znaczeniu okreslonym wytycznymi
dotyczacymi realizacji projektéw wspotfinansowanych ze $rodkéw UE i innych zrodet,
przygotowywanie, w zakresie inwestyciji kluczowych, danych wyjsciowych dla projektow
dotyczacych budowy oraz przebudowy drég i drogowych obiektéw inzynierskich,
okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zakresie budowy oraz przebudowy drég
i drogowych obiektéw inzynierskich dla inwestycji kluczowych na podstawie informacji
otrzymanych od Kierownikéw Projektu,
opracowywanie, weryfikacja i aktualizacja, w zakresie inwestycji kluczowych,
kosztoryséw inwestorskich dotyczacych budowy oraz przebudowy drég i drogowych
obiektéw inzynierskich,
przygotowywanie, w zakresie inwestycji kluczowych, Specyfikacji Warunkéw
Zamoéwienia, w czgsei dotyczacej opisu przedmiotu zaméwienia i warunkéw technicznych
wymaganych dla budowy oraz przebudowy drog i drogowych obiektéw inzynierskich,
atakze przygotowanie warunkéw udzialu w postgpowaniu; powyzsze dokonuje
si¢ z uwzglednieniem zgodnosci z wymaganiami okre§lonymi w wytycznych dotyczacych
realizacji projektow wspdtfinansowanych ze $rodkéw UE i innych Zrodet;
przygotowywanie dokumentéw dotyczacych postepowah o udzielenie zaméwienia
publicznego,
przygotowywanie, w zakresie inwestycji kluczowych, danych dla sporzadzenia zbiorczego
zestawienia kosztéw budowy oraz przebudowy drég i drogowych obiektéw inzynierskich,
wspolpraca, w zakresie inwestycji kluczowych, z projektantami - nadzér nad
wykonywaniem dokumentacji projektowej budowy oraz przebudowy drég i drogowych
obiektéw inzynierskich,
dokonywanie, w zakresie inwestycji kluczowych, odbioru dokumentacji projektowych
dotyczacych budowy oraz przebudowy drég i drogowych obiektéw inzynierskich,
we wspdlpracy z pozostatymi jednostkami/komérkami organizacyjnymi,
prowadzenie, w zakresie inwestycji kluczowych, spraw zwigzanych z nadzorem
inwestorskim nad budowg oraz przebudows drég i drogowych obiektéw inzynierskich,
wdrazanie, w zakresie inwestycji kluczowych, procesu nadzoru autorskiego dla budowy
oraz przebudowy drég i drogowych obiektéw inzynierskich,
nadzor, w zakresie inwestycji kluczowych, nad realizacja zawartych uméw z wykonawca
robot budowlanych, konsultantem oraz projektantami sprawujacymi nadzér autorski,
nadzor, w zakresie inwestycji kluczowych, nad rzeczowo-finansowym rozliczeniem
budowy oraz przebudowy drég i drogowych obiektéw inzynierskich,
prowadzenie, w zakresie inwestycji kluczowych, spraw zwigzanych z ochrona srodowiska
oraz przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powstaé
lub_ powstajacym w nastgpstwie budowy lub przebudowy drég i drogowych obieki6w
inzynierskich,
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s) przygotowywanie  wnioskow  aplikacyjnych do  programéw finansowanych
lub wspotfinansowanych ze srodkow UE i innych Zrédet,

t) opracowywanie planéw finansowych zadan wspotfinansowanych ze srodkéw UE i innych
zrodel,

u) opracowywanie danych do planéw finansowych, zadan wspotfinansowanych ze srodkow
UE i innych Zrédel,

v) potwierdzanie kwalifikowalnosci wydatkéw dla projektéw realizowanych w ramach
programéw finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkéw UE i innych Zrédelt,

w) sporzadzanie harmonograméw, raportow i sprawozdan okresowych i koficowych, zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi przepisami dotyczacymi programéw finansowanych
lub wspétfinansowanych ze srodkéw UE i innych Zrédet,

x) sporzadzanie wnioskéw o platnosé dla projektéw realizowanych w ramach programow
finansowanych lub wspétfinansowanych ze $rodkéw UE i innych Zrodet,

y) przygotowywanie wnioskéw o aneksowanie umow o dofinansowanie ze srodkow
finansowanych lub wspétfinansowanych ze srodkéw UE i innych Zrédel,

Z) przygotowywanie miesiecznych zapotrzebowan na Srodki finansowe w ramach
prefinansowania ze srodkéw UE i innych zrédel na podstawie informacji otrzymanych
od Kierownikow Projektu,

aa) sporzadzanie wnioskéw o dofinansowanie i rozliczanie przyznanych dotacji z innych
zrédet,

bb) prowadzenie dzialan informacyjnych i promocyjnych projektow realizowanych w ramach
programéw finansowanych lub wspétfinansowanych ze érodkéw UE i innych Zrédet,

cc) sporzadzanie informacji na strong internetowa ZDW w Katowicach w zakresie realizacji
inwestycji finansowanych lub wspétfinansowanych ze zroédet zewnetrznych,

dd) wspdlpraca z pozostalymi jednostkami/komoérkami organizacyjnymi w zakresie badania
wplywu robét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego,

ee) zarzadzanie bezpieczenstwem drég wojewddzkich, dla ktorych zarzadea jest Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego, o ktérych mowa w rozdziale 2b ustawy z dnia 21 marca 1985
roku o drogach publicznych, we wspdlpracy z pozostalymi jednostkami/komorkami
organizacyjnymi,

ff) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i wykonywaniem oswietlenia przejs¢ dla
pieszych lub przejazdéw dla roweréw na drogach wojewodzkich, dla ktérych zarzadcg jest
Zarzad Wojewodztwa Slaskiego, na terenie zabudowy, we wspdlpracy z pozostatymi
jednostkami/komérkami organizacyjnymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych z regulacjg stanow prawnych gruntéw zajetych pod drogi
wojewddzkie, dla ktérych zarzadca jest Zarzad Wojewodztwa Slaskiego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem i przekazywaniem nieruchomosci
drogowych po zmianie przebiegu drog wojewédzkich, wynikajacych z ustawy o drogach
publicznych.

Wystepowanie przed sadami w sprawach wieczystoksiegowych, w tym ujawnianie wiasnoci
Wojewodztwa Slaskiego dla dzialek polozonych w pasach drogowych drég wojewodzkich oraz
nabytych pod drogi wojewodzkie, dla ktérych zarzadea jest Zarzad Wojewodziwa Slaskiego.
Prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem lub wygaszeniem trwalego zarzadu na
nieruchomosciach bedacych wlasnoscig Wojewodztwa Slaskiego, polozonych w pasach
drogowych drég wojewddzkich oraz ujawnianiem lub wykresleniem trwalego zarzadu
w ksiegach wieczystych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci pod pasy drogowe na potrzeby
zarzadzania drogami wojewddzkimi, dla ktérych zarzadcg jest Zarzad Wojewddztwa Slaskiego.
Gospodarowanie nieruchomosciami, w ramach posiadanego prawa, w tym w szczegdlnosci
prowadzenie ewidencji mienia oddanego w trwaly zarzad i prowadzenie spraw zwiazanych
ze zbywaniem nieruchomosci.
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Prowadzenie ewidencji dziatek polozonych w pasach drogowych drég wojewodzkich,
wramach Elektronicznej Bazy Danych Przestrzennych, Systemu Ewidencji Geodezyine;j,
System Ewidencji Mienia, Systemu Ewidencji Odszkodowan.

Wspotpraca z Wydzialem Finansowo — Ksiggowym w zakresie prowadzenia ewidencji mienia
oddanego w trwaly zarzad ZDW w Katowicach.

Prowadzenie spraw zwigzanych z odwolaniem od decyzji ZRID oraz koniecznoscig zmiany
decyzji ZRID w zakresie nieruchomosci.

Udziat w procesie prac projektowych i zakoriczenia prac budowlanych inwestycji drogowych,
prowadzonych przez Wydzialy tut. Zarzadu, w zakresie geodezji oraz gospodarki
nieruchomosciami, w tym regulacji terenowo-prawnej dziatek.

Udzial w procesie prac projektowych i zakonczenia inwestycji drogowych, prowadzonych
wramach Porozumien z Zarzagdem Wojewddztwa Slqsktego, w zakresie geodezji oraz
gospodarki nieruchomosciami w tym regulacji terenowo-prawnej dzialek.

Wspélpraca z Biurami Geodezji i Terenéw Rolnych w zakresie wykonywania prac
geodezyjnych na zlecenie ZDW w Katowicach.

Wspélpraca z komérka organizacyjng Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego,
pelnigcg nadzoér nad dziatalnoscia ZDW w Katowicach, w zakresie ustalenia odszkodowania za
nieruchomosci wydzielone pod drogi wojewddzkie, w trybie art. 98 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

Wspolpraca z organami administracji geodezyjnej.

Uczestnictwo w postgpowaniach sadowych w sprawach o zasiedzenia nieruchomosci,
potozonych w pasach drogowych drég wojewddzkich.

Wspdlpraca z Wydzialem Prawnym w zakresie ustanowienia stuzebnosci w trybie cywilno-
prawnym.

Wspbtpraca z pozostalymi jednostkami/komérkami w zakresie wniosku o wycinke drzew.
Przechowywanie dokumentaciji z zakresu dzialania jw. oraz przygotowanie jej do archiwizacji.
Okreslanie potrzeb rzeczowych i finansowych z zakresu dziatania jw.

Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydatkéw ze érodkéw publicznych, w tym
dokumentéw dotyczacych postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, w ramach
zakresu dzialania jw.

Wdrazanie postepu technicznego.

Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur zwigzanych z dzialalnoscia Wydziatu
1 przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo — Ksiggowego.

Sporzadzanie sprawozdan z zakresu dziatania Wydziatu,

§15
Wydzial Kontraktow

Prowadzenie post¢powan o udzielenie zaméwieni publicznych, zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.
Sporzadzanie specyfikacji warunkéw zaméwienia, we wspélpracy z pozostatymi Wydziatami.
Organizowanie pracy komisji przetargowych.
Prowadzenie postgpowari o dokonanie wydatku ze srodkéw publicznych, do ktérych nie stosuje
si¢ ustawy — Prawo zamdwien publicznych.
Nadzor nad caloscig zagadnien zwigzanych z realizacja zaméwien publicznych.
Zamieszczanie w Biuletynic Zamoéwien Publicznych ogloszen dotyczacych zaméwien
publicznych lub przekazywanie Urze;dow1 Publikacji Unii Europejskiej, wymaganych
przepisami, ogloszeri dotyczacych zaméwien publicznych — do publikacji.
Publikowanie ogtoszen dotyczacych postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego na
stronie internetowej ZDW w Katowicach lub profilu nabywcy.
Prowadzenie rejestru wnioskow.
Kompletowanie oraz archiwizowanie materialéw dotyczacych postgpowan o udzielenie
zamdwienia publicznego.
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Sprawdzanie pod wzglgdem merytorycznym dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscia
Wydzialu i przekazywanie ich do Wydzialu Finansowo-Ksiggowego.

Sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamdwieniach, zgodnie z ustawg -
Prawo zaméwien publicznych.

Sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan z zakresu dziatania Wydziatu.

§ 16

Wydzial Prawny
Udzielanie opinii, porad i wyjasnien prawnych oraz interpretacja obowigzujacych przepisow
prawa,
Sprawdzanie, pod wzgledem formalno-prawnym, umoéw oraz ugéd i porozumien, a takze
anekséw do uméw, ugdd i porozumien.
Opiniowanie projektéw uméw oraz innych dokumentéw zwigzanych z zaciaganiem
zobowigzan lub nabywaniem praw przez ZDW w Katowicach.
Opracowywanie projektéw wzorcow uméw i warunkéw umownych do Specyfikacji
Warunkow Zamoéwienia oraz umoéw nietypowych.
Opracowywanie projektéw zarzadzed i innych aktéw normatywnych, wydawanych przez
Dyrektora.
Prowadzenie rejestru zarzadzen i innych aktéw normatywnych, wydawanych przez Dyrektora.
Przekazywanie opublikowanych przepiséw prawa oraz informacji o ich zmianach wlasciwym
jednostkom/komérkom organizacyjnym/samodzielnym stanowiskom ZDW w Katowicach.
Prowadzenie wykazu zmian powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, dotyczgcych
dzialalnosci statutowej ZDW w Katowicach.
Prowadzenie spraw zwigzanych z obsluga prawng ZDW w Katowicach, we wspolpracy
z pozostalymi jednostkami/komérkami organizacyjnymi/samodzielnymi stanowiskami.
Wspoéludzial w opracowywaniu zakresdw czynnosci pracownikow.
Sporzadzanie projektéw petnomocnictw i upowaznien oraz prowadzenie ich rejestru.
Prowadzenie spraw o odszkodowania za szkody powstate w mieniu i na osobie, w zwigzku
z zarzadzaniem drogami wojewodzkimi.
Prowadzenie spraw o uzyskanie odszkodowan z tytutu szkéd w mieniu Wojewodztwa
Slaskiego, pozostajacym w zarzadzie ZDW w Katowicach (regresow).
Przygotowywanie, we wspolpracy z pozostalymi jednostkami/komorkami
organizacyjnym/samodzielnymi stanowiskami, dokumentoéw dotyczacych podejmowania przez
Dyrektora decyzji w sprawie udzielania ulg w splacie nalezno$ci pienigznych majgcych
charakter cywilnoprawny, przypadajacych Wojewdédztwu Slaskiemu Iub Zarzadowi Drog
Wojewddzkich w Katowicach.
Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydatkow ze s$rodkéw publicznych, w tym
dokumentow dotyczacych postgpowari o udzielenie zamowienia publicznego.
Sprawdzanie, pod wzgledem merytorycznym, dokumentéw finansowych Zwigzanych
z dziatalnoscia Wydziatu i przekazywanie ich do Wydzialu Finansowo-Ksiggowego.
Sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan z zakresu dzialania Wydzialu, za wyjatkiem
sprawozdan dotyczacych punktu 14.

§ 17

Wydzial Administracji
Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem trwalego zarzadu nad nieruchomoscia
polozona przy ul. Lechickiej 24 w Katowicach, w tym administrowanie budynkami i lokalami.
Prowadzenie spraw zwiazanych z obstuga ZDW w Katowicach w zakresie BHP i P.poz.
Prowadzenie sekretariatu oraz obsluga narad i konferencji.
Prowadzenie kancelarii ZDW w Katowicach.
Prowadzenie archiwum ZDW w Katowicach.
Prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem budynkéw i mienia administrowanego przez
ZDW w Katowicach.
Prowadzenie spraw ochrony obiektéw i pomieszczen ZDW w Katowicach.
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Prowadzenie zaopatrzenia i wydawanie materialéw biurowych, wyposazenia technicznego,
srodkéw higieny, odziezy ochronnej i roboczej.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem, likwidacja lub sprzedaza $rodkéw trwatych
i pozostalych srodkow.

Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydatkéw ze $rodkéw publicznych, w tym
dokumentéw dotyczacych postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i aktualizacja legitymacji stuzbowych dla
pracownikéw.

Realizacja zaméwienia na wykonanie pieczgtek.

Prowadzenie spraw dotyczacych prenumeraty publikacji urzgdowych, czasopism, ksiazek itp.
do celéw stuzbowych, prowadzenie rejestru w tym zakresie.

Gospodarowanie samochodami stuzbowymi.

Administrowanie systemem lacznosci stacjonarnej i komérkowej w ZDW w Katowicach.
Zalatwianie innych spraw o charakterze administracyjno-gospodarczym.

Wdrazanie post¢pu technicznego.

Sprawdzanie pod wzglgdem merytorycznym dokumentéw zwiazanych z dziatalnodcia
Wydziatu i przekazywanie ich do Wydzialu Finansowo-Ksiegowego.

Sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan z zakresu dzialania Wydziatu.

§18
Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego

Przygotowanie na podstawie analizy ryzyka, w porozumieniu z Dyrektorem, planu audytu
wewngtrznego na rok nastepny.
Przedstawienie Dyrektorowi:
a) do konca roku planu audytu na rok nastepny,
b) do korica stycznia kazdego roku — sprawozdania z wykonania planu za rok poprzedni.
Opracowanie programu zadania audytowego w celu realizacji zadania zapewniajacego,
z uwzglednieniem wynikéw analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem.
Przeprowadzanie audytu wewngtrznego w ZDW w Katowicach, obejmujacego:
a) czynnoSci o charakterze zapewniajacym, tzn. niezalezne badanie systemu kontroli

zarzgdezej, w szczegblnosci jego adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci,
b) czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskéw Dyrektorowi, majagce na celu

usprawnienie funkcjonowania ZDW w Katowicach.
Dokonywanie rzetelnego, obiektywnego i niezaleznego:
a) ustalenia stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania ZDW w Katowicach,
b) okreslenia oraz analiz przyczyn i skutkéw uchybien,
c) przedstawienia zalecen w sprawie usunigcia uchybien lub wprowadzenia usprawnien,
d) prowadzenie systematycznej oceny kontroli zarzadcze;.
Sporzadzanie 1 przekazywanie Dyrektorowi sprawozdania z przeprowadzenia audytu
wewngtrznego wraz z ustaleniami i zaleceniami poczynionymi w trakcie realizacji zadania.
Przeprowadzanie poza planem audytu zadan audytowych na wniosek Dyrektora.
Przeprowadzanie czynnosci sprawdzajacych poprzez dokonanie oceny wdrozenia zgloszonych
w sprawozdaniu uwag 1 wnioskow.
Wykonywanie czynnosci doradczych na wniosek Dyrektora.

§19

Stanowisko ds. Kadrowych
Zalatwianie formalnosci zwigzanych z dokumentowaniem podjecia pracy, spraw zwiazanych
ze stosunkiem pracy i ustaniem zatrudnienia oraz wynagradzaniem pracownikéw.
Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej naboru pracownikéw.
Przygotowywanie dokumentacji dotyczacej shuzby przygotowawczej i egzaminu koficzacego
stuzbg oraz przygotowanie $lubowania.
Przygotowywanie arkuszy okresowej oceny pracownikow.
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11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20,

21.

Opracowywanie i aktualizacja zakreséw czynnosci pracownikow, we wspoldziataniu
z przetozonymi pracownikow i z Wydziatem Prawnym.

Prowadzenie akt osobowych i dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy.
Prowadzenie spraw zwigzanych z badaniami lekarskimi pracownikéw oraz prowadzenie
rejestru w tym zakresie.

Ustalanie i aktualizacja uprawnien pracownikéw do dodatkow stazowych, podstawy
do wymiaru urlopéw i wystawianie kart urlopowych.

Ustalanie uprawnien do nagréd jubileuszowych i uruchamianie ich wypfat.

Uruchamianie wyptat odpraw emerytalnych/rentowych i innych wynikajacych z przepisow
prawa.

Zalatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikéow,
organizowanie szkolen, w tym z zakresu BHP.

Prowadzenie ewidencji czasu pracy.

Wystawianie delegacji i prowadzenie ich ewidenc;ji.

Zlecanie wykonania nowych pieczatek, aktualizacja istniejacych pieczatek oraz prowadzenie
rejestru w tym zakresie.

Kompletowanie i przekazywanie do ZUS dokumentéw pracownikow w sprawach dotyczacych
emerytur/rent i $wiadczen rehabilitacyjnych.

Przygotowywanie dokumentacji pracownikéw do naliczania wynagrodzen.

Prowadzenie dokumentacji spraw socjalnych pracownikéw realizowanych z Zakiadowego
Funduszu S$wiadczen Socjalnych oraz wspélpraca w tym zakresie z Komisja Socjalng
i Wydziatem Finansowo-Ksiggowym.

Przygotowywanie wnioskéw do decyzji Dyrektora w zakresie spraw socjalnych pracownikow
oraz emerytow i rencistow.

Przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z wydatkowaniem $rodkow publicznych.
Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw zwigzanych z zakresem dziatania
i przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo-Ksiggowego.

Sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan z zakresu dzialania.

§20
Przedstawiciel Zarzadu ds. Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Jakoscia

Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymywaniem i doskonaleniem Zintegrowanego Systemu

Zarzadzania Jakoscig (ZSZJ), a w szczegoélnosci:

a) zapewnienie warunkéw i srodkow niezbgdnych do realizacji prac zwigzanych
z utrzymaniem i ciggtym doskonaleniem skutecznosci Systemu,

b) koordynacja prac zwigzanych z:

- identyfikacja potrzeb klientéw Zarzadu,

- ustalaniem poziomu ich satysfakcji z ustug $§wiadczonych przez Zarzad,

- podnoszeniem $wiadomosci pracownikéw Zarzadu w powyzszym zakresie,

- ustalaniem i aktualizacja standardéw ustug realizowanych przez Zarzad,

¢) przedkladanie Dyrektorowi Zarzadu Drég Wojewddzkich w Katowicach sprawozdan
dotyczacych funkcjonowania Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jako$cia, w tym
zawierajgcego potrzeby zwigzane z doskonaleniem Systemu,

d) wspétudzial w okreslaniu Polityki Jakoéci oraz celéw jakosciowych w stosunku do
Zarzadu i ustug przezen $wiadczonych,

¢) planowanie i nadzér nad realizacja auditéw wewngtrznych w Zarzadzie,

f) nadzér nad okreslaniem i wdrozeniem niezbgdnych dziatan korygujacych,

g) definiowanie potrzeb w zakresie szkolefi niezbednych dla efektywnego funkcjonowania
Systemu,

h) wspblpraca z zewn¢trznymi stronami w sprawach dotyczacych Systemu, w tym
wspolpraca z wybrang jednostka certyfikujaca.
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10.
11.
12.
13.

14.

§21

Stanowisko ds. Informatycznych
Zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systeméw informatycznych w ZDW
w Katowicach.
Projektowanie, tworzenie, modemizowanie, wdrazanie oraz administrowanie systemami
informatycznymi w ZDW w Katowicach.
Opracowywanie i wdrazanie nowych rozwigzan i technologii informatycznych
w ZDW w Katowicach.
Prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, opiniowaniem i zakupem sprzetu
komputerowego i oprogramowania oraz nadz6r nad serwisem gwarancyjnym
i pogwarancyjnym sprzetu komputerowego i oprogramowania.
Przygotowywanie dokumentacji zwiazanej z wydatkowaniem $rodkéw publicznych.
Aktualizowanie Instrukcji =zarzadzania systemami informatycznymi shuizacymi do
przetwarzania danych w Zarzadzie Drog Wojewddzkich w Katowicach”,
Realizowanie zadan w zakresie ochrony i bezpieczefistwa danych zawartych w systemach
informatycznych ZDW w Katowicach.
Nadzor nad wykorzystywanym w ZDW w Katowicach sprz¢tem komputerowym
oraz oprogramowaniem.
Nadzér nad bezpieczenstwem informatycznym ZDW w Katowicach.
Zabezpieczenie materialdw eksploatacyjnych dla drukarek, kserokopiarek i faksow.
Nadzor nad posiadanymi przez ZDW w Katowicach stronami internetowymi,
Nadzor nad sprawami zwigzanymi z podpisem elektronicznym.
Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw zwiazanych z zakresem dziatania
i przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo-Ksiggowego.
Sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan z zakresu dziatania.

§22
Inspektor Ochrony Danych

Do zakresu dzialania Inspektora Ochrony Danych naleza sprawy zwigzane z bezpieczefistwem

i ochrong danych osobowych w ZDW w Katowicach, w tym w szczegdlnosci:

a) wypelnianie obowigzkéw okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku Strona 16 z 18 z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych — RODQ),

b) informowanie administratora, podmiotéw przetwarzajacych oraz pracownikéw, kiérzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy ww.
Rozporzadzenia oraz innych przepiséw Unii lub pafistw cztonkowskich o ochronie danych
osobowych i doradzanie im w tej sprawie,

¢) monitorowanie przestrzegania ww. Rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub paistw
czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotéw
przetwarzajacych w dziedzinie ochrony danych osobowych (podzial obowigzkéw,
dzialania zwigkszajgce $wiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty),

d) udzielanie, na Zagdanie administratora, zaleceri co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 ww. Rozporzadzenia,

€) wspolpraca z organem nadzorczym,

f) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 ww.
Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach,

g) wspolpraca z jednostkami/komorkami organizacyjnymi/samodzielnymi stanowiskami
ZDW w Katowicach w zakresie zwigzanym z bezpieczenistwem danych osobowych oraz
w zakresie doskonalenia ochrony danych osobowych,
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b

Aktualizowanie ,Polityki bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych przetwarzanych
w Zarzgdzie Drog Wojewddzkich w Katowicach™.

§23
Stanowisko ds. obronnych i informacji niejawnych
Prowadzenie zagadnien z zakresu przygotowania infrastruktury drogowej dla potrzeb
obronnych oraz wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju.
Zadania regulowane przepisami prawa.

§24

Grupa Zarzadzania Kryzysowego
Prowadzenie zagadnien zwigzanych z zapewnieniem ciaglosci przekazywania decyzji
w zakresie uruchamiania realizacji zadan ujetych w ,Planie operacyjnym funkcjonowania
Urzedu Marszatkowskiego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa
i w czasie wojny” oraz procedur zawartych w Narodowym Systemie Pogotowia Kryzysowego,
a takze dla zapewnienia realizacji zadan dotyczacych zarzadzania kryzysowego.
Prowadzenie Stalego Dyzuru.
Zadania regulowane przepisami prawa.

Postanowienia kohicowe

§25
Nieprzestrzeganie postanowien niniejszego Regulaminu stanowi naruszenie dyscypliny pracy.
Wszelkie zmiany Regulaminu Organizacyjnego wymagaja sporzadzenia Aneksu do

Zarzadzenia.
Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia.

DYREKTOR

Mzﬁu? Tabor
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