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Zarzad Drog Wojewddzkich w Katowicach
ul. Lechicka 24
40-609 Katowice

OGLASZA NABOR KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE / KIEROWNICZE-STANOWISKO-URZEDNICZE

(podstawa prawna - art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych)

Podinspektor w Wydziale Kontraktéw — petny etat 1/1
(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem, tj. wymagania konieczne do podjecia pracy na
danym stanowisku:

a) wyksztatcenie wyzsze kierunek administracja lub prawo,

b) staz pracy 2 lata,

c) minimum dwuletnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z udzielaniem
zamowien publicznych po stronie Zamawiajagcego bedacego jednostka sektora finansow
publicznych,

d) praktyczna znajomos¢ przepisdéw prawa dotyczacych zamoéwien publicznych w tym dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady, ustawy PZP oraz aktywdéw wykonawczych, praktyczna
znajomos¢ procedur udzielania zamoéwien publicznych,

e) biegta obstuga komputera, w tym Internetu, platformy e-Zamdwienia oraz e-Notices2,

f) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

g) pracownik samorzadowy zatrudniony na stanowisku urzedniczym, nie moze wykonywac zajec
pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach
obowigzkdéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie stronniczo$¢ Iub
interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi z ustaw,

h) kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

i) nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem, tj. pozostate wymagania, pozwalajace na

optymalne wykonywanie zadan na danym stanowisku: brak

. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) przygotowanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zmodwienia publicznego dla robot
budowlanych, dostaw i ustug zgodnie z ustawg PZP w tym opracowanie dokumentéow
zamdwienia m.in. SWZ wraz z zafacznikami, ogtoszen, zaproszen do negocjacji itp.,
opracowanie pism kierowanych do wykonawcow na etapie badania i oceny ofert,

b) przygotowanie i przeprowadzanie postepowan ponizej 170.000,00 zt netto zgodnie
z wewnetrznymi zarzadzeniami,

Cc) udziat w komisjach przetargowych/komisjach jako sekretarz komisji.

. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) praca biurowa przy komputerze,

b) praca pod presja czasu,

c) wymagana dyspozycyjnos¢, samodzielno$¢ oraz dobre zarzadzanie czasem pracy,

d) praca w stresie oraz konieczno$¢ podejmowania decyzji pod presjg czasu.

Informacja, czy w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia o0séb niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég Wojewddzkich w Katowicach
w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0so6b
niepetnosprawnych, wyresi/nie wynosi** co najmniej 6%.

. Wymagane dokumenty:

a) podpisany kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - link do
dokumentu https://zdwkatowice-bip.slaskie.pl/nabor-pracownikow

b) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

c) kopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu potwierdzajace staz pracy,

d) udokumentowane szkolenia z zakresu zamdwien publicznych,

e) kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydatow, ktorzy
zamierzajg skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy,



https://zdwkatowice-bip.slaskie.pl/nabor-pracownikow

f) podpisane os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci -link do dokumentu pkt 6a; kandydat
wybrany w drodze naboru bedzie zobowigzany przedtozy¢é w Zarzadzie Drog
Wojewoddzkich w Katowicach, przed zawarciem umowy o prace oryginat waznego
zaswiadczenia zawierajacego informacje o niekaralnosci, opatrzony datg nie wczesniej niz
6 miesiecy przed ztozeniem,

g) podpisane os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych —- link do dokumentu pkt 6a,

h) podpisana zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych w sprawach zwigzanych
z procesem naboru i przechowywania ofert (powyzsze dotyczy danych osobowych, innych
niz wymagane w ogtoszeniu o naborze) -link do dokumentu pkt 6a.

7. Wymagane dokumenty nalezy przesyta¢ - w zamknietych kopertach, z podanym adresem
zwrotnym i dopiskiem ,,Dotyczy naboru kandydatow na stanowisko Podinspektor w
Wydziale Kontraktow peilny etat 1/1"” wraz ze znakiem naboru - na adres: Zarzad Drdg
Wojewoddzkich w Katowicach, ul. Lechicka 24; 40-609 Katowice.

Zamkniete koperty z dokumentami, opisane w sposoéb jw., mozna réwniez sktada¢ osobiscie
w Kancelarii, w siedzibie Zarzadu Drég Wojewddzkich w Katowicach.

8. Dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od daty opublikowania niniejszego ogtoszenia
w Biuletynie Informacji Publicznej.

Oferty, ktére wptyng do Zarzadu Drog Wojewddzkich w Katowicach po terminie (decyduje
data stempla pocztowego lub data ztozenia dokumentéw w Kancelarii, w siedzibie Zarzadu
Drég Wojewddzkich w Katowicach), nie bedg rozpatrywane.

9. W trakcie naboru bedzie przeprowadzana rozmowa kwalifikacyjna, polegajaca
w szczegolnosci na ocenie wiedzy fachowej, umiejetnosci wypowiedzi oraz prezentacji
kandydata. W razie potrzeby zostanie przeprowadzony test sprawdzajacy. Niezbedne
informacje kandydaci uzyskaja pod numerem telefonu (032) 78 19 202.

10. Informacje o wynikach naboru upowszechnia sie niezwiocznie po przeprowadzonym
i zakonczonym naborze. Informacje umieszcza sie na tablicy informacyjnej Zarzadu Drdg
Wojewoddzkich w Katowicach oraz publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej.

11. Dokumenty zawarte w ofercie kandydata, ktory zostat wybrany w procesie naboru dotacza
sie do akt osobowych.

12. Dokumenty zawarte w ofertach najlepszych kandydatéw, ktoérych nazwiska umieszczone
zostaty w protokole, beda przechowywane zgodnie z instrukcjg kancelaryjng, a nastepnie
bedq podlegaty zniszczeniu. Dokumenty zawarte w ofertach pozostatych kandydatéw bedq
zwracane na zadanie kandydata, a nieodebrane w okresie 3 miesiecy, liczac od dnia
ogtoszenia o naborze, bedq podlegaty zniszczeniu.

Klauzula informacyjna
Informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza

Podstawa prawna: Art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L.z 2016 r.Nr119),
(Dz. Urz. UE. L. 2 2018 r. Nr 127) zwanego dalej RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Drog Wojewddzkich w Katowicach
(ZDW w Katowicach) z siedzibg przy ul. Lechickiej 24, 40-609 Katowice; tel.: +48 (32) 78
19 211; fax.: +48 (32) 78 19 200; e-mail: sekretariat@zdw.katowice.pl.

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych w ZDW w Katowicach - e-mail:
iod@zdw.katowice.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane celem ewidencjonowania korespondencji, rekrutacji
pracownikéw (nabdr na wolne stanowisko pracy, rozpatrywanie kandydatur i wybdr kandydata
na wolne stanowisko pracy) oraz archiwizacji dokumentacji.

4. Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych w powyzszych celach sa:

a) obowigzek prawny cigzacy na administratorze (art. 9 ust. 2 lit. b RODO), wynikajacy
z art. 11-15 ustawy o pracownikach samorzadowych.
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b) obowigzek prawny cigzacy na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), wynikajacy
z art. 22! ustawy - Kodeks pracy,

c) wyrazenie zgody kandydata na przetwarzanie danych osobowych w sprawach zwigzanych
z procesem naboru i przechowywania ofert - dotyczy danych osobowych, innych niz
wymagane w ogtoszeniu o naborze (art. 6 ust 1 lit. a RODO),

d) obowigzek prawny cigzacy na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO), wynikajacy z art. 6
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Odbiorcami danych bedg tylko podmioty upowaznione z mocy prawa oraz inne podmioty, ktére

przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia

przetwarzania danych osobowych. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane
beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacja. Pani/Pana dane osobowe beda
publikowane na tablicy informacyjnej ZDW w Katowicach oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Administrator nie zamierza przekazywac Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego

lub organizacji miedzynarodowej.

Dane osobowe beda przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanych w punkcie 3

celéow przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego z przepisow

prawa.

Pani/Panu przystuguje prawo zadania od Administratora:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO¥*,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

Cc) na podstawie art. 21 RODO prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W przypadku, w ktérym przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie na podstawie

zgody (tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO), przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia jej w dowolnym

momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdorego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem.

Podanie danych osobowych jest warunkiem prowadzenia postepowania w sprawie naboru. Przy

czym podanie danych jest:

a) obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa,

b) dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Pani/Pana zgody lub ma na celu zawarcie umowy.

Konsekwencjq niepodania danych bedzie pozostawienie Pani/Pana aplikacji bez rozpatrzenia.

Decyzje dotyczace Pani/Pana danych osobowych nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, w tym nie zastosujemy wobec nich profilowania.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego.

** njewtasciwe skresli¢

Druk stosowany od 27.05.2019 r.



